SCOALA GIMNAZIALA MINISTERUL EDUCATIEL $1 CERCETARII

SPECIALA BAIA MARE

DECIZIE
privind numirea COORDONATORULUI/ RESPONSABILULUI

Comisiei metodice de Terapii si programe de interventie

In baza Deciziei Nr. 3350/ 20.12.2021 a inspectorului scolar general al Inspectoratului
Scolar Judetean Maramures, privind numirea in funcfia de director la Scoala Gimnaziald
Speciald Baia Mare, a doamnei prof. Julestean- Hossu Tincuta Ana ,

Avind in vedere :
» Legea invatdmantului preuniversitar nr.198/04.07.2023, cu modificarile si
completéarile ulterioare
» art.72 (1),( 2), (7)YOME nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatimant preuniversitar;
» OMECTS nr.5573/07.10.2011, privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a invatamantului special si special integrat
» Procesul verbal al C.P. din data de 03.09.2025 ,
» PV.nr. 2940 /03.09.2025 al Comisiei metodice de Terapii si Programe de interventie
» Hotirarea Consiliului de Administratie intrunit in sedinta in ziva de 05.09.2025 si
consemnatd in registrul de evidenta a hotararilor C.A
Directorul Scolii Gimnaziale Speciale Baia Mare emite urmatoarea decizie:
Art.1. Incepand cu data prezentei, se numeste in functia de Coordonator / Responsabil al
Comisiei metodice Terapii si Programe de interventie doamna profesoara GAIE SIMONA .
Art.2. Secretarul Comisiei metodice ales/ desemnat este doamna profesoars BADESCU-
FETCHE OLGA NONA .
Art.3. Orice prevedere anterioard prezentei, pe aceastd tematica, se abroga.

Art.4. Atributiile - coordonatorului/ responsabilului de comisie metodica sunt:
1. Coordoneazi activitatea comisiei metodice

2. Intocmeste dosarul comisiei privind activitatea metodicd , care cuprinde :

a).Planul managerial al comisiei / planul de activitati
b) Convocatoare pentru sedintele de comisie, inregistrate la secretariat
¢) Registrul cu procese verbale
d) Tabel nominal cu componenta membrilor comisiei
e) Graficul de desfédsurare al activitatilor
f) Referate, proiecte de lectii demonstrative , publicatii ale cadrelor didactice, planuri de
interventie personalizati, etc.
3. Elaboreaza graficul de asistente la ore si efectueaza asistente la ore ( are rol de sprijin)
4. Stabileste/ dezbate/ analizeazd, impreuna cu membrii comisiei, ori de céte ori este nevoie,
masuri propuse pentru cresterea calitdtii procesului instructiv- educativ
5. Promoveazd exemplele de bund practicd in cadrul comisiei ( elaborarea si prezentarea de
auxiliare curriculare, etc)
6.Elaboreaza Raport de activitate al comisiei dupi fiecare modul
7. Elaboreaza Rportul de activitate al comisiei anual
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8.Asigurd consilierea tuturor cadrelor didactice membre ale comisiei si in mod special cadrelor
didactice debutante (Consiliaza cadrele didactice in procesul de elaborare a
proiectarii didactice si a planificarilor , metodelor de lucru etc )
9. Pastreazd portofoliul cu documentele comisiei si registrul de consemnari la secretariat
10. Stabileste atributiile fiecarui membru al comisiei metodice
11. Verifica si se asigurd de existenta si completarea portofoliilor membrilor comisiei metodice
12. Face recomandari pedagogice si metodice colegilor
13. Mediaza conflictele din comisie
14.Réspunde in fafa directorului, a inspectorului scolar de specialitate, de activitatea profesionala
a membrilor comisiei pe care o coordoneaza
15. Implementeaza standardele de calitate ce vizeaza curriculumul
16. Organizeaza sedinfele comisiei lunar / ori de céte ori e nevoie, dupa o tematica aprobata de
cétre director
17. Elaboreaza instrumentele de evaluare
18. Verificd, avizeazd planificdrile membrilor catedrei , intocmite intr-un exemplar in format
letric si le prezintd directorului scolii, spre aprobare. Preia de la cadrele didactice in format
electronic, 1 exemplar al planificarii scanat ( cu denumirea cadrului didactic si al clasei )
Planificérile sunt centralizate de RCM pe CD/STIK si pastrate la mapa comisiei metodice
19. Tine evidenta participdrii membrilor catedrei la activitatile metodice ( Prezenti, absenti ,
motivati )
20.Réspunde de intocmirea §i pastrarea documentelor pentru fiecare activitate
21. La solicitarea conducerii , prezinta portofoliul comisiei/catedrei
22.Asiguré circulatia informatiei specifice catedrei transmisa de director (sau inspectori, minister,
ete)
23.Intocmeste adeverinte cadrelor didactice la sfarsit de modul/an scolar, cu privire la activitatea
desfasuratd in comisia metodica: lectii demonstrative /referate, alte activitdti metodice
24. Activitatea comisiei se desfasoard , cu prezenta fizicd, dupd finalizarea orelor ( in cuantumul
celor 40 ore / saptdmana )
25. Scaneazd toate documentele Comisiei la sfarsitul anului scolar, intr-un folder, denumind
toate fisierele ce contin dovezi/ activititi si-1 copiaza pe stikul/ CD-ul comisiei
Art.5 Atributiile secretarului Comisiei metodice sunt:

e Preia registrul de procese verbale al comisiei de la secretariat si solicitd numar de

inregistrare de la secretariat, pentru sedinta de lucru a Comisiei metodice
e Redacteaza lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor comisiilor
metodice .

o Consemneaza Procesele-verbale 1n registrul de procese-verbale ale comisiei
metodice

e Numeroteazd registrul de procese-verbale pe fiecare pagind si il inregistreaza la
secretariat. Pe ultima pagind, directorul unitdfii de Invd{imént semneazd pentru
certificarea numarului paginilor registrului si aplica stampila unitétii de invatamant.

e Solicitd tuturor cadrelor didactice participante , semnarea procesului verbal al sedintei
Comisiei metodice, la finalizarea sedintei

o Consemneazd prezenta si absenta cadrelor didactice de la activitatea comisiei , pe baza
de tabel / prezenta

o Realizeazd/ Intocmeste dosarul/ mapa comisiei metodice , in care se regasesc documente :
anexele proceselor-verbale (rapoarte, dovezi lectii demonstrative, referate, recenzii carte,
PIP -uri , tabele, liste, solicitari, memorii, sesizari etc.), numerotate si indosariate pentru
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fiecare sedinf{d. Registrul si dosarul comisiei se péstreaza la secretariatul Scolii
Gimnaziale Speciale Baia Mare .
o Scaneazi toate documentele Comisiei la sfarsitul anului scolar, intr-un folder, denumind
toate fisierele ce contin dovezi/ activititi si-1 copiaza pe stikul/ CD-ul comisiei
(6]
Art. 6. Prezenta decizie se comunicd de cétre compartimentul secretariat, tuturor persoanelor
nominalizate .

DIRECTOR
Prof. Julestean- Hossu Tincuta Ana

Baia Mare,
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